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公益財団法人 橋本市文化スポーツ振興公社 

平成３１年度職員（社会人経験者）募集案内 

 

 

１．採用職種 

  事務職 

 

２．業務内容 

公益財団法人橋本市文化スポーツ振興公社に関る各種業務 

（１）文化スポーツ活動の振興に関る業務、主催事業の企画・立案・運営等 

（２）文化体育施設の管理運営に関る業務、利用受付、施設の清掃・軽易な修繕等 

（３）都市公園及びこれらに類する施設の管理運営に関る業務、利用受付、施設の清掃・軽

易な修繕等 

 

３．採用予定人員 

１名 

 

４．応募資格 

（１）高卒以上 

（２）社会人経験 10年以上（内事務職経験 3年以上）の者 

（３）年齢 59歳以下（定年年齢を上限） 

  ただし、平成 31年 4月 1日時点の年齢とします。 

（４）パソコン（ワード・エクセル）、インターネットを活用した業務の処理能力を有する 

 者 

（５）土・日・祝休日勤務及び変則勤務等が可能な者 

（６）普通自動車免許（ＡＴ限定可）取得者 

（７）次の欠格事由に該当しないこと 

①成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む） 

②禁錮刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで、又はその執行を受けることがな 

くなるまでの者 

 

５．採用予定日  平成３１年４月１日 

 

６．応募方法 

（１）応募書類 

①履歴書 （JIS規格のもの・申込日３ヶ月以内に胸以上を撮影した写真添付） 

②受験票 （履歴書と同一の写真を添付）（※募集案内の４頁を使用して下さい） 

 ①②は、自書として下さい。 
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③職務経歴書（Ａ４用紙２枚以内で作成して下さい・・パソコン作成可）  

④封筒１通（結果通知用） 

・８２円切手を貼ってください。 

・長形３号（12㎝×23.5㎝）の封筒を使用して下さい。 

・申込者の郵便番号、住所、氏名を明記し、氏名の後に「様」を付けて下さい。 

・応募書類は、本人が直接持参して下さい。 

 

７．受付期間  平成３０年１１月１日（木）から平成３０年１１月１５日（木） 

（土・日曜・祝日を除く、午前９時から午後５時） 

 

８．選考方法・試験日等 

一次選考 教養試験（高校卒業程度以上）（２時間） 

     事務適性検査（１０分）、職場適応性検査（２０分）を行います。 

〔試験日時〕 平成３０年１２月２日（日） 午前９時００分から 

〔試験会場〕 橋本市民会館（橋本市東家１－６－２７） 

        ＴＥＬ ０７３６－３３－６１０８ 

〔受付時間〕 午前８時１５分から午前８時４５分（時間厳守） 

〔持参するもの〕 筆記用具（ＨＢ鉛筆、消しゴム）・受験票 

 

二次選考 一次選考合格者に対して作文試験（１時間）及び面接試験を行います。 

     試験日時・会場は、一次選考結果とともに通知します。（１２月中旬予定） 

 

９．合否結果の通知  

 二次選考終了後、１２月下旬に文書でお知らせします。 

      二次選考合格者には、最終学歴の卒業証明書並びに健康診断書を提出していた

だきます。      

 

１０．雇用待遇 

〔給与（本俸・諸手当）〕 本財団職員給与規程による 

            ＊年齢・経験等に応じて規程に基づき決定 

             （179,200円～247,100円） 

〔福利厚生〕  社会保険（厚生年金・健康保険）、労働保険（雇用・労災）、健康診断 

〔退職金〕   本財団退職金規程に基づく 

 

１１．勤務時間・休暇等 

  〔勤務形態〕 週５日勤務（土曜日・日曜日・祝日を含む）   

「勤務時間」 ８時３０分から１７時１５分（昼休み１時間） 

 ＊業務の都合により変更する場合があります。 
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〔休 日〕  週２日（シフト制） 

年末年始 

〔休 暇〕  就業規程に基づき、有給休暇、夏季休暇等があります。 

１２．個人情報の取扱い 

  応募書類に記入された個人情報は、公益財団法人橋本市文化スポーツ振興公社職員採用

事務以外に利用することはありません。 

 

１３．その他 

（１）応募資格、提出書類の内容等に虚偽があると、採用資格を取り消します。 

（２）応募書類は、返却しません。 

 

１４．応募・問い合わせ先 

〒６４８－００４１  橋本市清水５４３－１ 

              公益財団法人 橋本市文化スポーツ振興公社 総務課 

              電話 ０７３６－３３－２３１７ 
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平成３０年度  

公益財団法人橋本市文化スポーツ振興公社 

職員（社会人経験者）採用試験受験票 

 

 

職 種 事 務 職 

＊受験番号 
     

   

 
フリガナ  性 別 

氏 名 
  

生 年 月 日 昭和・平成   年   月   日 

＊印欄は記入しないで下さい 

 

＊ 

受

付 

印 

 

 

 

◎受験上の注意 

 

１．試験会場では、すべて係員の指示に従って下さい。 

２．試験中は、スマートフォン・携帯電話の電源を切り、時計として使用しないで下さい。 

３．試験中は、スマートフォン・携帯電話など通信機器の使用は禁止します。 

４．会場及び敷地内は、全面禁煙です。 

５．試験会場には受験者用の駐車スペースがありませんので、自動車での来場は固く禁じま 

す。 

６．試験当日、本票を受付へ提示して下さい。 

 

 

（写真貼付） 

・履歴書と同一の写

真を貼って下さい 

・写真の裏面に職種、 

氏名を明記するこ

と 


